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CAP. | - PREZENTARE GENERALA S| CONTEXT

Serviciile de consultantd privind gestionarea proiectelor, cu scopul Tntocmirii cererii de
finantare 5i a anexelor aferente, vor fi contractate in vederea accesdrii fondurilor
nerambursabile conform prevederiior Ghidului solicitantuini din cadrul Programului
Operational Regional 2014-2020, Axa priotitard 2 - Tmbunititirea competitivitatii
intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investiti 2.1 — ,Promovarea spiritului
antreprenaorial, Tn special prin facilitarea exploatirii economice a ideilor noi si prin
incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri” pentru -
wInfiintare Incubator de afaceri fn Cristuru Secuiesc”

Autoritatea contractanti

Unitatea Administrativ Teritoriald Harghita prin Consiliul ludetean Harghita
Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc, Cod postal: 530240

Telefon: 0266-207.792

Telefon: 0266-207.720

Interior: 1507

Fax: 0266-207.725

E-mail: achizitiipublice @judetulharghita.ro

CAP. Il - OBIECTUL NECESITATILOR MINIM OBLIGATORI

Prezentul document a fost intocmit fn conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,
prin el se stabilesc conditiile de desfisurare a Serviciului de consultants privind gestionares
proiectelor, cu scopul Intocmirii cererii de finantare si @ anexelor acestora, in vederea
accesarii fondurilor nerambursabile. Prin Cererea de finantare si anexele intocmite, care
fac obiectul prezentului serviciu, trebuie s3 se atings obiectivul specific al Prioritatii de
investitii 2.1 — ,Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea
exploatarii economice a ideilor noi §i prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv
prin incubatoare de afaceri”- ,infiintare incubator de afaceri in Cristuru Secuiesc”.
Cererea de finantare va depus in parteneriat Tntre U.A.T. Judetul Harghita si U.A.T. Cristuru
Secuiesc, primul fiind Partener 1-Lider de proiect, iar ai doilea Partener 2.

Obiectivul specific al acestei axe prioritare il reprezinti consolidarea pozitiei pe piatd a
intreprinderilor mici si mijlocii in domeniile competitive identificate Tn Strategia National3
de Competitivitate si Planurile Regionale de Dezvoltare.

Prezentul document, numit Necesitdti minim obiigatorii, face parte integranta din
documentatia necesard desfisurdrii serviciului de consuiltantd  privind gestionarea
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proiectelor Tn scopul Tntocmirii unei cereri de finantare si a anexelor aferente si constituie
ansamblui cerintelor tehnice de baz3.

Obiectu! prezentei este descrierea servicillor de consultangi pe care ofertantul se obliga s3
le presteze in vederea elaboririi documentatiei necesare pentru depunerea unui apel
proiect de finantare nerambursabild (Cerere de finantare) respectiv in pericada de
evaluare a cererii de finantare, pind la avizarea din partea Autorititii de Management a
finantérii nerambursabile solicitate.

li.1. Descrierea pe scurt a infrastructurii care face obiectul aplicatiei/cererii de finantare -
Jnfiintare Incubator de afaceri in Cristuru Secuiesc”.
Orasul Cristuru Secuiesc are in proprietate un corp de clddiri neutilizate, pe care dupi
reabilitare doreste 53 reintroducs in circuitul economic al orasului si nu numai. Acesta este
situatd Tn Orasul Cristuru Secuiesc, str. Harghitei si este alcatuits din dous clidir:

¢ Hala industriald pentru ateliere: 6850 mp;:

¢ Clddire pentru birour’: 251 mp.

1.2, Durata serviciului

11.2.1. Durata de executie a serviciului:
Durata de executie se Tmparte n trei etape:

Etapa A — Pregdtirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea si depunerea acesteia Tn
sistemnul electronic My SMIS Tn cadrul apelului pentru proiecte,

Durata etapei A: este de la data semnérii contractului de servicii pana la data limitd de
depunere conform prevederilor Ghidului  solicitantului, respectiv datz de 07.05.
2018, ora 12.00, cu posihilitatea de prelungire In cazul in care Autoritatea de Management
prelungeste termenul de depunere a proiectelor.

Etapa B — Asistentd tehnicd in pericada de evaluarea de citre Autoritatea de
Management a aplicatiei depuse.

Durata etapei B: de 120 zile calendaristice si incepe din data depuneriifincircirii aplicatief
in sistemul electronic My SMIS respectiv Tnregistrarea acesteia la Autoritatea de
Management si se termini la data in care Autoritatea de Management comunici
incheierea procesului de evaluare a aplicatiei si documentatiei depuse respectiv declara
documentatia depusd ca fiind conformd din punct de vedere, financiar si tehnic, cu
posibilitatea de prelungire pani la data la care Autoritatea de Management comunics
Beneficiarului rezultatul evaludrii profectului.




Etapa C — Asistenfd tehnicd in perioada premergiitoare Tncheierii Contractului de
finantare

Tn cazul in care Autoritatea de Management solicitd informatii, documente suplimentare in
faza premergatoare incheierii contractului de finantare pentru aplicatia aprobat3 spre
finantare, ofertantul acarda consultanti in formularea raspunsuriler la solicitari.

Durata etapei C: 120 de zile calendaristice si incepe din data in registrarif la Beneficiar a
adresei Autorititii de Management, privind aprobarea de finantare 3 aplicatiei si se Tncheie
n data Inregistrérii |z Beneficiar a Contractului de finantare, cu posibilitatea de prelungire
pand la data la care Autoritatea de Management comunic§ Beneficiarului Inregistrarea
contractului de finantare semnat de citre ambele parti.

11.2.2. Data de incepere: Executarea servicivlui incepe dupa data semnirii de citre ambele
parti si inregistrarea la Beneficlar a Contractului de servicii,

I1.2.3.Durata contractului:

Durata contractului include durata previzuti pentru executia serviciilor solicitate, la care
se adaugd o pericadd de maximum 45 zile necesard in vederea ntocmirii documentelor
privind receptia finald a serviciului respectiv aprobarea unui Raport de activitate sf
restituirea garantiei de buna executie.

11.2.4, Perioada de valabilitate a ofertei

Ofertantul trebuie s3-si mentind oferta valabild cel putin 30 de zile, de ia data limiti
stabilitd pentru depunerea oferteior. Orice ofarty valabil3 pentru o pericada mai scurtd va
fi respinsa.

I1.2.5. Garantia de buni executie
Cuantumul garantiei de buni executie: 10 % din pretul fard TVA al contractului conform
prevederilor legislatiei in vigoare.

11.2.6. Avansuri
Pentru Tndeplinirea acestui contract nu se acords avansuri.

i1.2.7. Modalitatea de ajustare a pretului
Pretul contractului de achizitie publicd nu se ajusteazs, este ferm, exprimat in lei.

11.2.8. Pretul unitar
Nu vor fi permise modificiri ale preturifor din ofertd decit in strictg concordantd cu
prevederile contractuale.




Ofertele care se considerd & nu reflects, prin preturile incluse in acestea, realitatea de pe
piata si nu pot fi justificate - in urma solicitarii de clarificiri transmise de citre autoritatea
contractanta - in mod credibil de citre ofertanti, vor fi respinse.

I1.2.8. Pretul unitar

Nu vor fi permise modificiri ale preturilor din ofertd decat in stricta concordanta cu
prevederile contractuale.

Ofertele care se considerd cd nu reffectd, prin preturile incluse in acestea, realitatea de pe
piatd 5i nu pot {1 justificate - fn urma solicitirii de clarificiri transmise de citre autoritatea
contractantd - in mod credibil de citre ofertanti, vor fi respinse.

11.2.9. Specificatii tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnicd si financiard in baza prevederilor Ghidului
Solicitantului in cadrul Programul Operational Regional 2014-2020 Axa prioritard 2 -
Tmbun3titirea competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1
— »Promovarea spiritului antreprenorial, Tn special prin facilitarea exploatdrii economice
a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de
afaceri”, care se poate descérca de pe adresa: http://regic-adrcentru.rofghiduri-deschise-

depunariif.

11.2.10. Modul de prezentare a ofertei
a} Propunerea tehnici:

* Va cuprinde o descriere detailati a serviciilor care urmeaza a fi prestate.
* Va cuprinde Graficul de prestare a serviciilor.
b) Prepunerea financiard:
= Va cuprinde toate cheltuielile aferente serviciilor prestate in toate cele trei

etapa,

Valoarea estimata a contractului:
Valoarea estimati este de 31.500,00 lei fird T.V.A.

Termen de predarea |
documentelor/perivada

Nr. ) Valoare far3 disponibila pentru
Denumirea o | e .
crt. T.V.A. [Inlei} |intocmirea documentelor
exprimata in nr. zile
| calendaristice
Aplicatia de finantare
1. | Etapa A — Pregdtirea CereriifAplicatiei | 07.05,2018 *

de finantarex TﬁCﬁl’Earea SI depunerea """"""" |




|in sistemul electronic My SMIS din

cadrul apelului pentru proiecte.

Etapa B - Asistenta tehnica in perioada 120 **
de evaluarea de citre Autoritatea de
Management a CereriifAplicatiei de
finantare depuse.

Etapa C — Asistenta tehnicd n pericada | 120 **
premergatoare incheierii Contractului
de finrantare

Valoare ofert

*ou posibilitatea de prelungire in cazul Tn care Autoritatea de Management prelungeste
termenul de depunere a aplicatiilor de finantare;
** cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritates de Management prelungeste
termenul de evaluarea si de Incheiere a contractelor de finantare.

INl. Descrierea sarviciului:

Etapa A — Pregitirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea 5| depunerea in sistemul
efectronic My SMIS din cadrul apelului pentru proiecte.
Ofertantul se obliga la prestarea urmitoarelor servicii:

Pregateste, atunci cind se solicitd de cltre Finantator sau alte institutii desemnate
de acesta, o scurtd descriere a proiectului, pentru a facilita consultarea preliminari
a propunerii de cédtre autoritdtile implicate in procesui de finantare.

Avand in vedere pericada foarte scurti de depunere a cereril de finantare, n
pericada de dupd semnarea contractului de servicii si pana la depuneres
proiectului, se solicitd de la ofertant, prezenta zilnic3 la sediul Consiliulyi Judetean
Harghita in vederea pregitiril documentatiei pentru depunere.

La solicitarea Finantatorului sau a altor institutii desernnate de acesta, participa,
organizeaza intdlniri preliminare cu acegstia Tn scopul elaboririi Aplicatiei,

Informeazd persoancle desemnate de Achizitor cu privire la modul in care se
transmit informatiile tehnice, financiare, de piat3 sau de alta naturd, necesare
pentru pregdtirea Aplicatiei si solicitd de la persoznele desemnate date 5i
documente necesare pentru compietarea Cererii de finantare.

Colecteaza toate informatiile necesare pentru depunerea Aplicatiei, prin intermediul
discutiilor cu persoanele desemnate si cu persoanele de contact ale Achizitorului,
respectiv prin analiza documentatiei profectului si, 3 altor informatii si documente,
furnizate de citre Achizitor.

Elaboreazd si depune Cererea de finantare completatd, n termenul [imitd si in
conformitate cu conditiile specificate in Apelul pentru proiecte. Acesta este un

proces repetitiv pe parcursul cdruia Prestatorul va pregdti versiuni de lucru ale
]




Cererii de finantare, h scopul evaludrii si aprobirii de citre Achizitor a versiunii
finale a Cererii de finantare,

Recomandd, la cererea Achizitorului, potentiali parteneri pentru depunerea
aplicatiei in parteneriat cu scopul obtinerii unui punctaj mai mare {daca este cazul).

« In functie de cerintele specifice Apelului pentru proiecte, pe baza datelor primite de

la Achizitor, dezvoltdy, pregiteste si depune analiza cost-beneficiy si toate
documentele solicitate in “Apeiul pentru proiecte”, cu exceptia documentelor
tehnice, partea tehnicd a studiului de fezabilitate/documentatiei de avizare a
lucrdrilor de interventie, devize, avize, acorduri si altor documente a ciror elaborare
este responsabilitatea Achizitorului.

Ofertantul se obliga sa foloseascd datele, documentele st informatiile asa cum sunt
ele furnizate de cétre Achizitor si nu se face raspunzitor pentru continutul sau
realitatea datelor si informatiilor furnizate de citre Achizitor,

Ofertantul se angajeaza si actioneze in conformitate cu scopuriie si interesele
Achizitorului, pentru realizarea unei aplicatii complete, conform cu regulile
prezentate prin Apelul de proiecte.

Ofertantul va utiliza limba romani pentru comunicare privind servicile de
consuitantd agreate prin prezentul contract, inclusiv pentru elaborarea si
transmiterea Aplicatiei. Tn cazuri speciale, Ofertantul poate agrea cu Achizitorul o
alta limbd de comunicare, costurile traducerii pentru documentele realizate de
Ofertant Tn scopul elabordrii unei Aplicatii in alte limhi decit cea raman3 vor F
suportate de catre Achizitor.

Etapa B - Asistenta tehnicd in perioada de evaluare de ciitre Autoritates de Management
a aplicatiei depuse.
Ofertantul se obligi la prestarea urm#toarelor servicii:

Asigurd asistentd Achizitorului in procesul de comunicare §i in relatiile cu autoritatile
implicate in procesul de finantare si de evaluare a Cererii de finantare;

Ofertantul este responsabil de acordarez de consultantd pentru depunerea unei
aplicatii conforme din punct de vedere administrativ, Tn mdsura in care primeste la
termen toate datele si actele solicitate de la Achizitor.

Acordd consultantd pentru formularea rdspunsurilor la solicitirile de informatii
suplimentare, conform serviciilor descrise in etapa A.

Va intocmi documentatiile suplimentare solicitate in perioada de evaluare
termenele prevazute de citre Autoritatea de Ma nagement;

Va realiza modificirile si completérile in documentatia solicitatd in termenele
prevazute de citre Autoritatea de Management in pericada de evaluare 3 aplicatiei;
Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pana la sfarsitul etapei B, care se
incheie in data la care Autoritatea de Management comunicd Achizitorului decizia
favorabild/nefavorabil3 privind finantarea Aplicatiei depuse.




Etapa C — Asistentd tehnicd in pericada premergitoare incheierii Contractului de
finantare
Ofertantul se oblig3 la prestarea urmétoarelor servicii:

e In cazul in care Autoritatea de Management solicitd informatii, documente

suplimentare in faza premergitoare incheierii contractului de finantare pentru
aplicatia aprobatd spre finantare, ofertantul acorda consultanta in formularea
réspunsurilor la aceste solicitari,

Ctertantul va executa serviciile mai sus mentionate pén4 la sfarsitul etapei C, care se
incheie in data |z care Autoritatea de Management comunics Achizitorului decizig
de fincheiere sau neincheiere a contractului de finantare, respectiv in data
inregistrérii la Beneficiar a Contractului de finantare.

Ofertantul se oblig3 la prestarea urmitoarelor servicii general valabile pentru toate
etapele mai sus mentionate:

Ofertantul isi va indeplinl angajamentele si se va consuita ori de cate or] este
necesar cu persoanele de contact desemnate de ciitre Achizitor.

Ofertantul isi va indeplini obligatiile in termenui limitd stabilit in cadrul Apelului
pentru preiecte.

Ofertantul poate informa tertii cu privire la activititile si starea realizdrii serviciilor
aferente contractului, numai cu acordul scris z| Achizitoruiui, cu exceptia situatiilor
cénd sunt solicitate informatii de citre Finantator.

Ofertantul i5i va asuma integral rispunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din
culpa sa pe parcursul deruldrii contractului de servicii. Achizitorul va fi degrevat de
orice responsabilitate pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa Ofertantului.
Ofertantul nu va cesiona total sau partial drepturile sau obligatiile rezuitate din
prezentul contract si din anexele sale, fird acordul prealabil scris al Achizitorului.

IIL.1. Rezultatele serviciilor:

Aplicatia/cererea de finantare pregatita si depusa/incircatd in My SMIS Tn cadrul
apeluiui pentru preiecte;

Documentatiile de clarificare si completare intocmite si depuse;

Comunicatul Autoritatii de Management privind decizia de aprobare sau de
respingere a acordarii finant3rii nerambursabile.

Contractul de finantare incheiat,

V. Modalititi de platd a serviciifor prestate

Contravaloarea serviciifor de consultantd se vo achita in urma aprobérii documentatiilor
aferente fieciirei etape, astfel:




a} pentru Etapa A — 30% din pretul contractuiui in termen de 30 zile de Ia depunerea
facturii fn urma incheierii procesului verbal de predare — primire 3 documentatiilor

aferente cererii de finantare, a documentului justificativ privind incrcarea aplicatiei Tn
sistemul electronic My SMIS n cadrul acestui apel de proiecte si in baza adresei
transmisa de catre Autoritatea de Management P.C.R. 2014-2020, privind Thregistrarea
depunerii documentatiilor aferente cererii de finantare;

b) pentru Etapa B - 50% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea
facturii in baza primirii notificarii din partea Autoritdtii de Management P.O.R. 2014-
2020, cu privire la aprobarii finantarii, respectiv parcurgerea cu succes a etapelor de

evaluare, acceptarea conformititii din punct de vedere financiar si tehnic a Cererii de
finantare conform cu prevederile Ghidului solicitantului;

c) pentru Etapa C - 20% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea
facturii care va fi eliberatd dupd data semnirii contractului de finantare intre Achizitor
$i Autoritatea de Management P.0O.R. 2014-2020, respectiv Tnregistrarea acesteia la
Achizitor.

V. Ipoteze si riscuri

Prestatorul va tine cont de orice conditii noi, incerte in momentul Tntocmirii
prezentului document, referitoare la documentatia aferenti cererii de finantare,
stipulate prin Ghidul solicitantului sau legislatia subsecventi referitoare la
Programul Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 2 - Tmbunititirea
competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1 -
»Promovarea spiritulul antreprenorial, in special prin facilitarea exploatarfi
economice a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inelusiv prin
incubatoare de afaceri”

existd riscul reducerii termenului de finalizare-predare a documentatiilor solicitate,
in cazul in care Autoritatea de Management P.O.R. 2014-2020 comunicy un termean
nou de depunere datoritd depunerii unui numér mare de proiecte care poate atrage
dupd sine epuizarea sursel de finantare alocatd pentru Regiunea de Dezvoltare
Centru, la nivelul Axet prioritara 2 - imbunititirea competitivitatii intreprinderilor
mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1 — ,,Promovarea spiritului antreprenorial,
in special prin faciiitarea exploatirii economice a ideilor noi si prin Incurajarea
credrii de nol intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afacer(”.

VI. Dispozitii finale

Informatii suplimentare legate de Necesititile minim obligatorii se pot cbtine |a
sediul Consiliulut Judetean Harghita, Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc, cod postal
530140, in cadrul Directiei generale tehnice, Compartirentul investitii din fonduri
U.E. {biroul 325/A), tel: 0266207775, sau la adresa de e-mail:

tankomelinda®@judetulharghita.ro;




¢ Conditiile prevdzute in prezentul document sunt minimale;

» Ofertantii pot oferi si alte conditii preconizate a fi favorabile unei bune desfisurdri a
acestor sarvicii;

* Prezentul document va deveni anexé la Contractul de servicii de consultant3 privind
gestionarea proiectelor, cu scopul intocmirii unei cereri de finantare de proiect, a
analizei cost-beneficiu si 3 anexelar aferente.

Tanké Melinda
dire ral adjunct consilier i

Gome

Miercurea Ciuc, 22.02.2018
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