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Necesitati minime obligatorii
pentru achizitia de servicii de elaborare si realizare de studii privind
»Planul de actiune a proiectului de digitalizare a invatamantului la nivelul judetului
Harghita”

1. INTRODUCERE

Necesitatile minime obligatorii fac parte integranta din documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza carora se elaboreaza de
catre fiecare ofertant propunerea financiara.

2. INFORMATII GENERALE
2.1. Autoritatea Contractanta

Autoritatea contractanta: Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara Harghita, cu sediul
in judetul Harghita, P-ta Libertatii nr. 5., etaj 2., birou 204.

Cod de identificare fiscala: 26677010

Cont bancar (Banca Comerciala Romana): RO35 RNCB 0152 1159 4006 0006

2.2. Motivatia si obiectivul programului:

Obiectivul achizitionarii serviciilor il reprezinta elaborarea ,,Planului de actiune a
proiectului de digitalizare a invatamantului la nivelul judetului Harghita” document
in limba romana si engleza care, pe baza realitatilor existente in judet, identifica
problemele legate de digitalizarea invatamantului, respectiv ofera solutii prin
identificarea actiunilor si a posibilitatilor de finantare pentru dezvoltarea
invatamantului digital al judetului Harghita, corelat cu liniile directoare internationale,
europene, nationale si regionale, precum si in consens cu directiile de actiune ale
autoritatilor de resort nationale.
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3. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei directe il constituie achizitionarea serviciilor de elaborare de studii
pentru documentul ,Planului de actiune a proiectului de digitalizare a
invatamantului la nivelul judetului Harghita”.

Cod CPV: 79311100-8 - Servicii de elaborare de studii

4. DURATA SERVICIULUI
4.1. Durata de executie a serviciului este de 45 de zile:

Realizarea Planului de actiune se imparte in trei etape:

Etapa 1 - Realizarea unui Studiu privind identificarea problemelor privind digitalizarea
educatiei la nivelul judetului Harghita pe plan infrastructural si al formarii resurselor
umane (Studiul, ca preambul si prim capitol al Planului de actiune), precum si
identificarea actiunilor, analiza riscurilor si planul de lucru propus pe o perioada de cel
putin 5 ani, efectele digitalizarii, posibil parteneri (Planul de actiune).

Etapa 2 - Consultare publica

Etapa 3 - ldentificarea posibilitatilor de finantare pentru realizarea si punerea in
practica a Planului de actiune pentru digitalizarea invatamantului in judetul Harghita.

4.2. Datadeincepere a serviciului

Executarea serviciuluiincepe dupa data semnarii de catre ambele parti si inregistrarea
la Beneficiar a Contractului de servicii.

4.3. Durata contractului

Durata contractului este un an, la care se adauga o perioada de maximum 45 zile
necesara in vederea intocmirii documentelor privind receptia finala a serviciului
respectiv aprobarea unui Raport de activitate.

4.4. Pretul contractului este: maxim 105.000 RON - TVA inclus
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5.  ACTIVITATI DE REALIZAT

Etapa l.
1. Studiul privind situatia existenta

Masuri prealabile

Analiza riscurilor

Evaluarea impactului

Program, termene

Alocarea resurselor necesare (umane, financiare si materiale)
7. Pregatirea planului de actiune (varianta draft)

OF {0 w Do pE

Etapa ll.
8. Organizare de consultari publice, forumuri - minim trei bucati in diferite
zone a judetului

Etapa lll.
9. Identificarea posibilitatilor de finantare pentru realizarea si punerea in

practica a Planului de actiune pentru digitalizarea Tnvatamantului in
judetul Harghita

10.Finalizarea Planului de actiune.

6. REZULTATELE SERVICIILOR

in urma serviciilor prestate ADI Harghita va avea un Studiu complex privind situatia
existenta in care se afla digitalizarea Tnvatamantului in judet, precum si un Plan de
actiune privind actiunile si pasii de urmat privind Tmbunatatirea digitalizarii prin
proiecte de impact si cine sunt responsabilii pentru a demara aceste proiecte in
perioada actuala de planificare UE.

Documentul final va raspunde, dar fara a se limita la acestea, urmatoarelor intrebari:

- Tn baza Studiului, care sunt nivelurile de invitdmant adresate prin activititile
propuse in Planul de actiune?

- Tn baza lipsurilor identificate prin Studiu, ce tip de echipamente si elemente de
infrastructura IT sunt necesare a fi asigurate prin Planul de actiune si care sunt
elementele necesare asigurdrii unei baze comune de echipamente si
infrastructura de comunicatii pentru scolile din judet, precum si asigurarea
suportului tehnic al acestora?
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- Ce platforme educationale si continut educational digital sunt necesare a fi
asigurate prin activitatile propuse in Planul de actiune? Cum se va asigura
suportul tehnic si mentenanta acestora?

- Ce nivel de pregatire prezinta cadrele didactice din judet si ce nevoi de formare
au fost identificate prin Studiu, respectiv cum vor fi asigurate, prin activitatile
propuse in Planul de actiune, formarea cadrelor didactice in domeniul utilizarii
noilor tehnologii Tn predare si asistenta tehnica pentru acestia in utilizarea
echipamentelor, a infrastructurii de comunicatii si a platformelor educationale
propuse?

- Ce surse de finantare pot fi utilizate pentru finantarea activitatilor propuse in
Planul de actiune?

- Cine sunt actorii, responsabilii si specialistii care trebuie alocati activitatilor
propuse prin Planul de actiune?

7.  ACTIVITATI $1 ASPECTE METODOLOGICE

7.1. Aspecte metodologice generale

Metodologia realizarii Planului de actiune trebuie sa urmareasca, minim, urmatoarele

elemente cheie:

® obtinerea unui document complex realizat cu respectarea criteriilor cheie de
calitate: a) relevanta, b) eficacitate, c) eficientda, d) consecventa si coerenta e)
pragmatism, f) sustenabilitate si g) management si monitorizare.

e participarea si implicarea activa a factorilor locali interesati, a comunitatii in
procesul de elaborare al planului de actiune, pentru a asigura sustinerea necesara
in vederea implementarii ulterioare si stimularea constituirii de relatii de
parteneriat necesare rezolvarii in comun a unor probleme de importanta majora
pentru comunitate.

e adaptarea Planului de actiune referitor la digitalizarea educatiei la sursele de
finantare existente: fonduri nerambursabile europene, guvernamentale,
instrumente de creditare, investitii private etc.

7.1.1. Organizare de consultari publice, forumuri si a informare publice

Organizarea de consultari publice in vederea definitivarii Planului de actiune
prin:
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postarea pe site-ul Consiliului Judetean Harghita si ADI Harghita a textului

variantei draft a Planului de actiune in scop de consultare publica;

e claborarea unei sinteze a Planului de actiune si transmiterea acestuia
institutiilor locale, Consiliul Judetean Harghita, ADI Harghita, Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita, organizatiilor non-guvernamentale, agentilor
economici, precum si altor actori locali interesat;i;

e organizarea a 3 forumuri de consultari zonale;

® asigurarea de asistenta tehnica si consultanta Autoritatii Contractante
privind organizarea intalnirilor de analiza a Planului de actiune, in vederea
diseminarii si prelucrarii comentariilor, opiniilor si sugestiilor participantilor
(reprezentanti autoritati publice locale, institutii publice locale, sector
nonguvernamental, mediu de afaceri) cu privire la nevoile identificate si
recomandarile formulate;

e folosirea de instrumente de comunicare on-line (ex. forum de discutii) care
nu presupun achizitionarea de licente software de catre Autoritatea
Contractantd. Concluziile si recomandarile inregistrate vor fi analizate si
incorporate in textul variantei finale a Planului de actiune;

e sarcinile tehnice privind organizarea intra in sarcina Autoritatii Contractante

(alegerea locatiei, asigurarea conditiilor tehnice), iar ofertantul va asigura

suportul profesional si moderarea dezbaterilor.

7.1.2. Definitivarea Planului de actiune:

Conform comentariilor, opiniilor si sugestiilor receptionate de pe forumuri se va
adapta draftului Planului de actiune si a fiselor de proiecte.

Documentul final va avea format A4, si va contine maximum 250 de pagini, inclusiv
anexele. La structurarea documentului trebuie sa fie luate in considerare urmatoarele
cerinte:

- Analiza situatiei judetului (studiul) trebuie sa reprezinte cel mult 40% document
- Cel putin 40% din document il va reprezenta Planul de actiune in sine (structura
si descrierea obiectivelor, prioritatilor, actiunilor si a programelor etc.).

Varianta finala a Planului de actiune va fi tiparita si legata in 5 exemplare, in
limba romana si engleza, si va fi predata Autoritatii Contractante impreuna cu varianta
pe suport electronic (CD, DVD, in format Word editabil si in format PDF needitabil).
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7.2. Cerinte privind tehnoredactarea si grafica

Este recomandata folosirea unui singur font pentru text (Times New Roman, 12,
spatiere 1,15 randuri), iar pentru evidentierea titlurilor si subtitlurilor este preferata
formatare ingrosata (bold). Folosirea diacriticilor este obligatorie. Fiecare tabel, grafic
sau harta va primi un titlu si se va mentiona sursa informatiilor pe baza carora a fost
creat. Acestea vor fi numerotate si la finalul documentului va exista o lista a tabelelor,
graficelor si figurilor, cu referire la numarul paginii unde acestea se regdsesc.
Documentul trebuie sa contina un echilibru Tn pasajele de text si cele cu grafice, tabele,
fotografii, harti. in cazul tabelelor mai lungi, care depasesc o pagin3, se va péstra capul
tabelului pe fiecare noua pagina. Documentul trebuie elaborat in limba romana si
engleza.

8. MANAGEMENTUL ELABORARII PLANULUI DE ACTIUNE/STUDIU
8.1. Responsabilitatile Autoritatii Contractante

In vederea elaborérii Planului de actiune se vor stabili, de comun acord, grupuri
tehnice de lucru alcatuite din expertii propusi de Prestator in oferta tehnica si
reprezentanti ai Autoritatii Contractante.

Autoritatea Contractanta:

- va pune la dispozitia Prestatorului de servicii documentele de care dispune,
relevante pentru dezvoltarea invatamantului digital in judetul Harghita;

- va desemna din partea sa personalul ce va fi implicat in Grupurile tehnice de
lucru, pe domenii de activitate;

- va facilita participarea altor parti relevante in cadrul procesului de consultare
(autoritati publice locale, institutii publice, universitati, scoli, etc.).

8.2. Responsabilitatile Prestatorului

Prestatorul de servicii va furniza suportul profesional (din punct de vedere al expertizei
si al alocarii timpului), precum si echipamentele necesare in vederea realizarii eficiente
a activitatilor solicitate prin prezentele necesitati minime obligatorii si atingerii
obiectivului general.
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9. MOD DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Valabilitatea ofertei trebuie sa fie de minim 30 zile de la termenul limita de
depunere. Fiecare ofertant va prezenta o singura oferta de pret, continand valoarea
totala a serviciilor in lei fara TVA.

Propunerea tehnica va fi elaboratd astfel incat sa rezulte ca sunt indeplinite
toate cerintele mentionate in prezentul document. Ofertantul va prezenta
urmatoarele elemente, ca parte a propunerii tehnice:

Metodologia de prestare a serviciilor:

e descrierea etapelor propuse de ofertant pentru realizarea activitatilor, in vederea
atingerii obiectivului general;

e descrierea detaliata a activitatilor cu mentionarea rezultatelor asteptate si a
documentelor ce trebuie prezentate pentru fiecare activitate;

e prezentarea componentei echipei de experti, cu specificarea atributiilor si
responsabilitatilor acestora pentru ducerea la indeplinire in cele mai bune conditii
a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate;

e descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care
ofertantul le puna la dispozitie in scopul realizarii activitatilor propuse;

e descrierea si argumentarea posibilelor riscuri care pot afecta atingerea obiectivului
general, dar si prezentarea masurilor de reducere a acestora.

10. MODALITATI DE PLATA A SERVICIILOR PRESTATE

Beneficiarul se obliga sa plateasca prestatorului pretul convenit pentru indeplinirea
contractului de servicii, pe baza facturilor depuse in baza proceselor verbale de
receptie a fiecarei etape precizate la punctul 5. din prezentul document, in termen de
45 zile de la depunere.

Pretul contractului nu se ajusteaza, este ferm, exprimat in lei. Actualizari generate de
madificarea preturilor nu se aplica.

Pentru indeplinirea acestui contract nu se acorda avans.
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11. DREPTURI DE PROPRIETATE INTELECTUALA

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriald, obtinute in executarea sau
ca urmare a prestarii serviciilor ce fac obiectul prezentului document vor fi
proprietatea Autoritatii Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa
cum considera necesar, fara nici un fel de limitare geografica sau de alta natura.

Prestatorul nu trebuie sa faca nicio declaratie publica, sa nu emita sau sa prezinte
niciun document legat de elaborarea Planului de actiune in nume propriu sau fara o
permisiune prealabila a Autoritatii Contractante.

12.  DISPOZITII FINALE

Informatii suplimentare legate de Necesitatile minim obligatorii se pot obtine la sediul
Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitara Harghita, Piata Libertatii nr. 5., etaj 2., birou
204., Miercurea-Ciuc, cod postal 530140, tel: 0040 757 546 901, sau la adresa de e-
mail: szabokaroly@judetulharghita.ro.

Conditiile prevazute in prezentul document sunt minime si obligatorii.

Ofertantii pot oferta si alte activitati preconizate a fi favorabile unei bune desfasurari
a acestor servicii.

Prezentul document va deveni anexa la Contractul de servicii de elaborare de proiecte,
altele decat pentru lucrdrile de constructie, si anume servicii de consultanta la
elaborarea ,,Planul de actiune a proiectului de digitalizare a invatamantului la nivelul
judetului Harghita”.

Tntocmit Szabo Karoly
director executiv

Miercurea Ciuc, 20.10.2020
A.D.l. HARGHITA

C.L.F.: 26677010 —~
Miercurea Ciuc ¢~ ) \/
N\
\
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