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Directia generala programe si proiecte Aprobat,
Nr. 46757 / 19 .05.2021 : Biré Barna Botond
vicepresedinte

Necesitati minim obligatorii

Servicii de consultantd pentru elaborarea tuturor documentatiilor necesare depunerii a 3
proiecte de finantare (inclusiv scrierea Cererii de finantare) pentru Infiintare Incubator de
afaceri in Orasul Cristuru Secuiesc, in Municipiul Gheorgheni si in Orasul Balan, in cadrul
Programului Operational Regional 2014-2020, Axa prioritari 2 - Imbunétatirea
competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1. - Promovarea
spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatirii economice a ideilor noi si prin
incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, Apelul de
proiecte POR/937/2, Pl 2.1.B - Incubatoare de afaceri - Relansare (Centru),

Obiectiv: Consolidarea pozitiei pe piatd a IMM-urilor in domeniile competitive identificate in
SNC si PDR-uri prin realizarea a trei incubatoare de afaceri sectoriale.

Cod CPV: 72224000-1 Servicii de consultant privind gestionarea proiectelor

CUPRINS

CAP. |. - Prezentare generala si context

CAP. Il. - Obiectul caietului de sarcini

CAP. lll. - Descrierea serviciului

CAP. IV. - Modalitati de plata a serviciilor prestate
CAP. V. - Ipoteze si riscuri

CAP. VL. - Dispozitii finale
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CAP. | - PREZENTARE GENERALA S| CONTEXT

Servicii de consultantd pentru elaborarea tuturor documentatiilor necesare depunerii
proiectului (inclusiv scrierea Cererii de finantare) pentru Infiintare Incubator de afaceri in
Orasul Cristuru Secuiesc, Tn Municipiul Gheorgheni si in Orasul B3lan in vederea accesarii
fondurilor nerambursabile conform prevederilor Ghidului solicitantului din cadrul Programul
Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 2 - Imbun&titirea competitivititii
intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1. - Promovarea spiritului
antreprenorial, in special prin facilitarea exploatarii economice a ideilor noi si prin incurajarea
credrii de noi fintreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, Apelul de proiecte
POR/937/2, PI 2.1.B - Incubatoare de afaceri - Relansare (Centru),

Obiectiv Specific - Consolidarea pozitiei pe piatd a IMM-urilor in domeniile competitive -
identificate n SNC si PDR-uri prin realizarea a trei incubatoare de afaceri sectoriale.

Autoritatea contractanta

U.A.T. Judetul Harghita prin CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA
Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc, Cod postal: 530140
Telefon: 0266-207.700

Interior: 1702

E-mail: antalerno@judetulharghita.ro

CAP. Il - OBIECTUL NECESITA'!’!LOR MINIM OBLIGATORII

Prezentul document a fost intocmit in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, prin el
se. stabilesc conditiile de desfasurare a serviciului de consultantd privind gestionarea
proiectului, cu scopul intocmirii cererii de finantare si a anexelor acestora, in vederea accesarii
fondurilor nerambursabile pentru infiintare Incubator de afaceri in Orasul Cristuru Secuiesc,
in Municipiul Gheorgheni si in Orasul Bilan. Prin Cererile de finantare si anexele intocmite,
care fac obiectul prezentului serviciu, trebuie s3 se ating4 obiectivul specific al Axa prioritara
2 - imbunététirea competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1.
- Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatarii economice a
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ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri,
Apelul de proiecte POR/937/2, P1 2.1.B - Incubatoare de afaceri - Relansare (Centru)
Cererile de finantare vor fi depus in parteneriat intre:
® U.A.T. Judetul Harghita si U.A.T. Orasul Cristuru Secuiesc, primul fiind Partener 1-Lider
de proiect, iar al doilea Partener 2;
¢ U.A.T. Judetul Harghita si U.A.T. Orasul Bélan, primul fiind Partener 1-Lider de proiect,
iar al doilea Partener 2; :
* U.AT. Judetul Harghita si U.A.T. Municipiul Gheorgheni, primul fiind Partener 1-Lider
de proiect, iar al doilea Partener 2.

Prezentul document, numit Necesitdti minim obligatorii, face parte integrantd din
documentatia necesara desfasurdrii serviciului de consultanta privind gestionarea proiectelor
in scopul intocmirii unei cereri de finantare si a anexelor aferente si constituie ansamblul
cerintelor tehnice de baza. :

Obiectul prezentei este descrierea serviciilor de consultant3 pe care ofertantul se obliga sa le
presteze in vederea elabordrii documentatiei necesare pentru depunerea a 3 proiecte de
finantare nerambursabil3 (Cererile de finantare) respectiv in perioada de evaluare a cererilor
de finantare, pand la avizarea din partea Autorititi de Management a finantarii
nerambursabile solicitate.

I.1. Descrierea pe scurt a infrastructurii care face obiectul aplicatiei/cererii de finantare
Jinfiintare Incubator de afaceri in Cristuru Secuiesc”.

Orasul Cristuru Secuiesc are in proprietate un corp de cladiri neutilizate, pe care dupa
reabilitare doreste sa reintroduca in circuitul economic al orasului si nu numai. Acesta este
situatd Tn Orasul Cristuru Secuiesc, str. Harghitei si este alcatuitd din doud cladiri: o hal3
industriala pentru ateliere si o clddire pentru birouri.

Orasul Bdlan are n proprietate un corp de cladire neutilizat, pe care dup3 reabilitare doreste
sa reintroduca in circuitul economic al orasului si nu numai. Acesta este situat3 in Orasul
Balan, str. Florilor nr.10, si este alcatuitd dintr-o clidire si curte aferenta;

Municipiul Gheorgheni are in proprietate un corp de clidire neutilizat, pe care dup3
reabilitare doreste sa reintroduca in circuitul economic al orasului si nu numai. Acesta este
situata in Municipiul Gheorgheni, B-dul Fratiei FN., si este alcatuitd dintr-o clidire si curte
aferenta;
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Il.1. Durata serviciului

11.1.1. Durata de executie a serviciului:

Durata de executie se imparte in trei etape:

Etapa A — Pregdtirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea si depunerea acesteia in
sistemul electronic My SMIS in cadrul apelului pentru proiecte.

Durata etapei A: este de la data semnérii contractului de servicii pan3 la data limitd de
depunere conform prevederilor Ghidului solicitantului, respectiv data de 14.06.2021, cu
posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management prelungeste termenul
de depunere a proiectelor.

Etapa B — Asistentd tehnica in perioada de evaluarea de citre Autoritatea de Management
a aplicatiei depuse.

Durata etapei B: de 120 zile calendaristice si incepe din data depunerii/incircrii aplicatiei Tn
sistemul electronic My SMIS respectiv inregistrarea acesteia la Autoritatea de Management si
se termind la data in care Autoritatea de Management comunic3 incheierea procesului de
evaluare a aplicatiei si documentatiei depuse respectiv declar documentatia depusa ca fiind
conforma din punct de vedere, financiar si tehnic, cu posibilitatea de prelungire pana la data
la care Autoritatea de Management comunica Beneficiarului rezultatul evalurii proiectului.

Etapa C - Asistentd tehnica in perioada premergitoare incheierii Contractului de finantare
in cazul in care Autoritatea de Management solicita informatii, documente suplimentare in
faza premergétoare incheierii contractului de finantare pentru aplicatia aprobatd spre
finantare, ofertantul acorda consultants in formularea rispunsurilor la solicitari.

Durata etapei C: 30 de zile calendaristice si incepe din data inregistririi la Beneficiar a
adresei Autoritatii de Management, privind aprobarea de finantare a aplicatiei si se Tncheie in
data nregistrarii la Beneficiar a Contractului de finantare, cu posibilitatea de prelungire pana
la data la care Autoritatea de Management comunici Beneficiarului inregistrarea contractului
de finantare semnat de catre ambele parti.

I.1.2. Data de incepere: Executarea serviciului incepe dup3 data semnirii de catre ambele
parti si inregistrarea la Beneficiar a Contractului de servicii.
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11.1.3.Durata contractului:

Durata contractului include durata prevazutd pentru executia serviciilor solicitate, la care se
adaugd o perioada de maximum 30 zile necesard in vederea intocmirii documentelor privind
aprobarea Raportului final de activitate.

I1.1.4. Perioada de valabilitate a ofertei
Ofertantul trebuie sa-si mentina oferta valabil3 cel putin 30 de zile, de la data limit3 stabilit3
pentru depunerea ofertelor. Orice oferta valabild pentru o perioada mai scurts va fi respinsa.

11.1.5. Avansuri :
Pentru indeplinirea acestui contract nu se acorda avansuri.

I.1.6. Modalitatea de ajustare a pretului
Pretul contractului de achizitie publica nu se ajusteaza, este ferm, exprimat in lei.

11.1.7. Pretul unitar

Nu vor fi permise modificiri ale preturilor din ofertda decat in stricta concordantid cu
prevederile contractuale.

Ofertele care se considerd cad nu reflects, prin preturile incluse in acestea, realitatea de pe
piata si nu pot fi justificate - in urma solicitarii de clarificiri transmise de cétre autoritatea
contractantd - in mod credibil de catre ofertanti, vor fi respinse.

11.1.8. Specificatii tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnicd si financiard in baza prevederilor Ghidului
Solicitantului, din cadrul Programul Operational Regional 2014-2020, Axa prioritara 2 -
Imbunétatirea competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1. -
Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatérii economice a ideilor
noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, Apelul
de proiecte POR/937/2, Pl 2.1.B - Incubatoare de afaceri - Relansare (Centru), Obiectiv
Specific - Consolidarea pozitiei pe piatd a IMM-urilor in domeniile competitive identificate in
SNC si PDR-uri, care se poate descarca de pe adresa:
https://www.adrcentru.ro/comunicare/re-lansare-apel-de-proiecte-pe-prioritatea-de-
investitii-2-1-b-a-por-2014-2020-pentru-incubatoare-de-afaceri-in-regiunea-centru/
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Valoarea estimata a contractului:
Valoarea estimata este de 50.420,00 lei f3r3a T.V.A.

lll. Descrierea serviciului:

Etapa A — Pregatirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea si depunerea in sistemul
electronic My SMIS din cadrul apelului pentru proiecte.

Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

e Pregateste, atunci cand se solicita de catre Finantator sau alte institutii desemnate de
acesta, o scurta descriere a proiectului, pentru a facilita consultarea preliminar3 a
propunerii de catre autoritdtile implicate in procesul de finantare.

¢ Informeaza persoanele desemnate de Achizitor cu privire la modul in care se transmit
informatiile tehnice, financiare, de piatd sau de altd naturd, necesare pentru
pregdtirea Aplicatiei si solicita de la persoanele desemnate date si documente
necesare pentru completarea Cererilor de finantare.

e Colecteazd toate informatiile necesare pentru depunerea Aplicatiilor, prin intermediul
discutiilor cu persoanele desemnate si cu persoanele de contact ale Achizitorului,
respectiv prin analiza documentatiei proiectelor si, a altor informatii si documente,
furnizate de catre Achizitor.

e Elaboreaza si depune Cererile de finantare completate, in termenul limitd si in
conformitate cu conditiile specificate in Apelul pentru proiecte. Acesta este un proces
repetitiv pe parcursul caruia Prestatorul va pregiti versiuni de lucru ale Cererilor de
finantare, in scopul evaludrii si aprobdrii de catre Achizitor a versiunii finale a Cererilor
de finantare. ;

e Recomanda, la cererea Achizitorului, potentiali parteneri pentru depunerea aplicatiilor
in parteneriat cu scopul obtinerii unui punctaj mai mare (daca este cazul).

e TIn functie de cerintele specifice Apelului pentru proiecte, pe baza datelor primite de la
Achizitor, dezvoltd, pregiteste si depune specificatiile tehnice necesare.

e Ofertantul se obliga sa foloseasca datele, documentele si informatiile asa cum sunt ele
furnizate de cdtre Achizitor si nu se face rdspunzitor pentru continutul sau realitatea
datelor si informatiilor furnizate de catre Achizitor.
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e Ofertantul se angajeazd s3 actioneze in conformitate cu scopurile si interesele

Achizitorului, pentru realizarea unei aplicatii complete, conform cu regulile prezentate
prin Apelul de proiecte.

* Ofertantul va utiliza limba roméana pentru comunicare privind serviciile de consultants
agreate prin prezentul contract, inclusiv pentru elaborarea si transmiterea Aplicatiilor.
In cazuri speciale, Ofertantul poate agrea cu Achizitorul o altd limb3 de comunicare,
costurile traducerii pentru documentele realizate de Ofertant in scopul elaborarii unei
Aplicatii in alte limbi decat cea romana vor fi suportate de citre Achizitor.

Etapa B — Asistenta tehnicd in perioada de evaluare de citre Autoritatea de Management a
aplicatiei depuse.
Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

* Asigura asistentd Achizitorului in procesul de comunicare si in relatiile cu autoritatile
implicate in procesul de finantare si de evaluare a Cererilor de finantare;

e Ofertantul este responsabil de acordarea de consultantid pentru depunerea unei
aplicatii conforme din punct de vedere administrativ, in masura in care primeste la
termen toate datele si actele solicitate de la Achizitor.

® Acorda consultantd pentru formularea raspunsurilor la solicitirile de informatii
suplimentare, conform serviciilor descrise in etapa A.

¢ Va intocmi documentatiile suplimentare solicitate in perioada de evaluare termenele
prevazute de cdtre Autoritatea de Management; ;

® Va realiza modificdrile si completdrile in documentatia solicitatd in termenele
prevazute de cdtre Autoritatea de Management in perioada de evaluare a aplicatiilor;

¢ Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pan3 la sfarsitul etapei B, care se
incheie Tn data la care Autoritatea de Management comunici Achizitorului decizia
favorabila/nefavorabild privind finantarea Aplicatiilor depuse.

Etapa C — Asistenta tehnica in perioada premergitoare incheierii Contractelor de finantare
Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

e In cazul in care Autoritatea de Management solicita informatii, documente
suplimentare in faza premergitoare incheierii contractelor de finantare pentru
aplicatia aprobata spre finantare, ofertantul acordad consultantd in formularea
raspunsurilor |la aceste solicitari.
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» Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pan la sfarsitul etapei C, care se
incheie in data la care Autoritatea de Management comunici Achizitorului decizia de
incheiere sau neincheiere a contractului de finantare, respectiv in data inregistrarii la
Beneficiar a Contractului de finantare.

Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii general valabile pentru toate etapele
mai sus mentionate:

e Ofertantul Tsi va indeplini angajamentele si se va consulta ori de cate ori este necesar
cu persoanele de contact desemnate de citre Achizitor.

e Ofertantul T5i va indeplini obligatiile in termenul limit3 stabilit in cadrul Apelului pentru
proiecte. ,

s Ofertantul poate informa tertii cu privire la activitatile si starea realizarii serviciilor
aferente contractului, numai cu acordul scris al Achizitorului, cu exceptia 5|tuat|lfor
cand sunt solicitate informatii de citre Finantator.

* Ofertantul Tsi va asuma integral rispunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din
culpa sa pe parcursul deruldrii contractului de servicii. Achizitorul va fi degrevat de
orice responsabilitate pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa Ofertantului.

e Ofertantul nu va cesiona total sau partial drepturile sau obligatiile rezultate din
prezentul contract si din anexele sale, far acordul prealabil scris al Achizitorului.

lll.1. Rezultatele serviciilor:
* Aplicatii/cereri de finantare pregatite si depuse/incircate in My SMIS in cadrul apelului
pentru proiecte;
* Documentatiile de clarificare si completare intocmite si depuse;
* Comunicatul Autoritatii de Management privind decizia de aprobare sau de respingere
a acordarii finantarii nerambursabile.
¢ Contractul de finantare incheiat.
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IV. Modalitati de platéd a serviciilor prestate

Contravaloarea serviciilor de consultantd se va achita in urma aprobadrii documentatiilor
aferente fiecdrei etape, astfel:

a) pentru Etapa A — 60% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea
facturii n urma incheierii procesului verbal de predare - primire a documentatiilor
aferente cererii de finantare, a documentului justificativ privind incircarea aplicatiei n
sistemul electronic My SMIS in cadrul acestui apel de proiecte si Th baza adresei transmis3
de catre Autoritatea de Management pentru Programul Operational Competitivitate,
privind inregistrarea depunerii documentatiilor aferente cererii de finantare;

b) pentru Etapa B - 20% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea facturii
in baza primirii notificarii din partea Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Competitivitate, cu privire la aprobdrii finantarii, respectiv parcurgerea cu
succes a etapelor de evaluare, acceptarea conformitatii din punct de vedere financiar Si
tehnic a Cererii de finantare conform cu prevederile Ghidului solicitantului;

¢) pentru Etapa C - 20% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea facturii
care va fi eliberatd dupad data semnérii contractului de finantare intre Achizitor Si
Autoritatea de Management pentru Programul Operational Competitivitate, respectiv
inregistrarea acesteia la Achizitor.

V. Ipoteze si riscuri

® Prestatorul va tine cont de.orice conditii noi, incerte in momentul intocmirii
prezentului document, referitoare la documentatia aferenti cererii de finantare,
stipulate prin Ghidul solicitantului din cadrul Programul Operational Regional 2014-
2020, Axa prioritara 2 - Imbun&tatirea competitivititii intreprinderilor mici si mijlocii,
Prioritatea de investitii 2.1. - Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin
facilitarea exploatarii economice a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi
intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, Apelul de proiecte POR/937/2, Pl
2.1.B - Incubatoare de afaceri - Relansare (Centru), exist3 riscul reducerii termenului
de finalizare-predare a documentatiilor solicitate, in cazul in care Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Regional comunici un termen nou de
depunere datoritd depunerii unui numar mare de proiecte care poate atrage dupa sine
epuizarea sursei de finantare alocata.
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VI. Dispozitii finale
* Informatii suplimentare legate de Necesitatile minim obligatorii se pot obtine la sediul
Consiliului Judetean Harghita, Piata Libertdtii nr. 5, Miercurea-Ciuc, cod postal
530140., in cadrul Directiei generale programe si proiecte (biroul 210), tel: 0266-
207700/ inter. 1702, sau la adresa de e-mail: antalerno@judetulharghita.ro;

* Conditiile prevdzute in prezentul document sunt minimale;

¢ Ofertantii pot oferi si alte conditii preconizate a fi favorabile unei bune desfasurari a
acestor servicii;

® Prezentul document va deveni anex3 la Contractul de servicii de consultanta privind
gestionarea proiectelor, cu scopul intocmirii cererilor de finantare pentru proiecte sia

anexelor aferente.

Antal Ernd

junct inspectthate

Zonda Enika Péli Levente
t
Directoy gener Director ger}e(!

S

Miercurea Ciuc, 17.05.2021

RO-530140, Miercurea Ciuc, Piata Libertatii, nr. 5, judetul Harghita | info@hargitameguerc | www.judetutharghita.ro
Tel.: +40266-207700 / Fax.: +40266-207703




® e
® &

B8 : ®
@ CONSILIUL CONSILIULJUDETEAN HARGHITA

JUDETEAN 7 =
HARGHITA '

ANEXA LA NECESITATI MINIM OBLIGATORII

MODELE ORIENTATIVE FORMULARE

Formular 1 — Scrisoare de inaintare
Formular 2 - Formular de Ofert3 financiari
Formular 3 — Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 60 din Legea 98/2016

P
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Formular 1
Operator economic : ¢
(denumirea/numele) -
Scrisoare de inaintare a ofertei
Cabpe = o e e e e
Ca urmare a anuntului publicatin .......... heoia e dift e (ziua/luna/anul), privind
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractulUi.........cc.oou.n....... S
........................................... (denumirea contractului de achizitie publicd)., noi
.................................................................. (denumirea/numele ofertantului) va transmitem al3turat

2. Informatii ofertant

Denumire ofertant:

Adresa:

Telefon:

Fax:

Email:

Numar de inmatriculare:

Cod fiscal:

Cont bancar:

‘Banca:

3. Persoana de contact (pentru aceasti procedura)

Nume
Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Dataccompletanti........cvc oo

Cu stima,
Operator economic,

(semndtura autorizata si stampila)
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Formular 2
Operator economic
(denumirea/numele)
OFERTA

cétre .l.lllIII.I'.."."....I.;I.II
(denumirea autoritdtii contractante si adresa complet3)

1. Dupa examinarea documentatiei de atribuire si intelegerea complet3 a cerintelor din
Necesitdti minime, subsemnatul/subsemnatii, reprezentanti ai Ofertantului .........
[denumirea/numele ofertantului] ne angajdm s3 semn3m contractual ...
[introduceti denumirea contractului], s§ demardm, s& prestam si s3 finalizim serviciile
specificate in acesta, in conformitate cu cerintele din necesititi minime si cu
propunerea noastra tehnicd anexatd, la preturile specificate mai jos, dupd cum reies
din propunerea noastra financiara.

Prin propunerea noastrd financiard, pentru produsele descrise in documentatia tehnica

oferim un prettotalde ..o [introduceti suma in cifre si litere si moneda -

din propunerea financiara], fara TVA,

-Subsemnatul/subsemnatii declaram ci:

a) Am examinat continutul neces{tétii minime, precum si toate rdspunsurile la solicitarile de
clarificari comunicate pana la data depunerii ofertelor si il acceptim in totalitate, fara
nicio rezerva sau restrictie;

b) Suntem de acord ca oferta noastrd si r8mana valabild pentru o perioada de ...
[introduceti numarul] zile de la data limita de depunere a ofertelor, respectiv pana la data
de- ==, o [ziua/luna/anul] si oferta va rimane obligatorie pentru noi si ca poate fi
acceptata in orice moment inainte de expirarea perioadei mentionate.

¢) Am inteles si am acceptat prevederile legislatiei achizitiilor publice aplicabile acestei
proceduri de atribuire, ca si oricare alte cerinte referitoare la forma, continutul,
instructiunile, stipuldrile si conditiile incluse in anuntul achizitiei si documentatia de
atribuire. Acestea au fost suficiente si adecvate pentru pregitirea unei oferte exacte iar
oferta noastra a fost pregatitd ludnd in considerare toate acestea.
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d) in calitate de ofertant la aceast3 procedurd de atribuire declarim c3 nu am intreprins si
nu vom intreprinde nici-o actiune si/sau inactiune in scopul de a restrictiona concurenta.
2. Panad la incheierea si semnarea contractului de achizitie publici, aceasta ofert3
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra prin care oferta noastr3 este
acceptata ca fiind castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.
3. Intelegem c& nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice sau
orice ofertd primita.

Datass e et
(nume, prenume si semnatur3s)
incalitatede o s e legal autorizat sa semnez oferta pentru si in
numele ool (denumirea/numele operatorului economic)
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