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NECESITATI MINIME OBLIGATORII
privind achizitionarea serviciilor pentru evenimente

in cadrul programului ”Dezvoltarea relatiilor publice ale Consiliului Judetean Harghita
in anul 2017”

I. GENERALITATI

Necesitatile minime obligatorii fac parte integrantd din documentatia de atribuire Si
constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza cirora se elaboreazi de
catre fiecare ofertant propunerea tehnica si financiara.

il. DATE GENERALE

1. Titlul programului: ,Dezvoltarea relatiilor publice in cadrul Consiliului Judetean
Harghita Tn anul 2017”

2. Denumirea achizitiei: COD CPV: 79952000-2, Servicii pentru evenimente

3. Autoritatea contractantd: Unitatea Administrativ Teritorial3 JUDETUL HARGHITA
cu sediul in Miercurea Ciuc, P-ta Libertatii nr. 5

4. Sursa de finantare: bugetul propriu pe anul 2017

lil. SCOPUL ACHIZITIEI

Avand in vedere rolul Consiliului Judetean Harghita de coordonator in calitate de
consuitant si indrumdtor al proceselor de administratie publica si sociale din judetul
Harghita se doreste armonizarea proceselor de administratie publics si activitatilor
socio-economice din judet, respectiv informarea locuitorilor judetului despre
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oportunitatile de finantare, proiectele aflate in curs de derulare si alte activititi
esentiale din viata judefului. Pentru acest scop este important3 si stabilirea unor relatii
de cooperare si schimb de experientd intre actorii publici, mass-media si organizatiile
non-guvernamentale din judef.

Tn cadrul programului “Dezvoltarea relatiilor publice ale Consiliului Judetean Harghita in
anul 2017”, aprobat prin Hotdrarea nr. 234/2017 al Consiliului Judetean Harghita, se
propune organizarea unei consfatuiri profesionale in data de 24 noiembrie la Miercurea
Ciuc intre reprezentantii Consiliului Judetean Harghita, intreprinzétorii mici si mijlocii,
reprezentantii unitdtilor administrativ-teritoriale din judetul Harghita si ai altor institutii
publice din judet in vederea analizarii aspectelor care necesitd derularea de activititi
comune precum si pentru prezentarea progreselor inregistrate Tn activitatile intreprinse
de catre Consiliul Judetean Harghita. La acest eveniment se asteapts aproximativ 100 de
participanti.

Implementarea si promovarea proiectelor si campaniilor este necesari deoarece
concordanta contribuie la cresterea eficacitatii acestora, totodatd si la cresterea
eficacitatii activitatii institutiilor si actorilor sociali.

Avénd in vedere organizarea acestei intdlniri este necesar achizitionarea serviciilor
pentru evenimente, conform Hotararii nr. 234/2017 al Consiliului Judetean Harghita.

V. OBIECTUL ACHIZITIEI

Servicii de organizare evenimente pentru consfituirea profesionald din data de 24
noiembrie 2017 la Miercurea Ciuc. Pentru organizarea adecvata a evenimentului sus-
mentionat este necesar inchiriere sald, servicii de organizare evenimente, produse
alimentare pentru pauzele de cafea, servicii artistice, servicii de interpretare si
traducere, produse birotice, furnizare materiale publicitare, roll-up, banner si realizarea
unui film de informare.

V. SPECIFICATI! TEHNICE

Pentru buna desfasurare a evenimentului privind importanta acestuia Prestatorul va
asigura urmatoarele:

- Inchirierea salii pentru acest eveniment la Miercurea Ciuc;
- amenajarea locatiei sa fie adecvat si propice evenimentului;

- sala trebuie sd fie suficient de spatioasd pentru a gdzdui un numir de
aproximativ 100 (o sutd) de persoane in conditii bune, fir a fi aglomerat;
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locatia sd dispuna de o zond deschisd la intrare, necesard organizarii inscrierii
participantilor;

este necesar ca langd sala spatioasa locatia sd mai aiba incd doua spatii mai mici
pentru realizarea simultand a doud programe in cadrul evenimentului pentru
aproximativ 50-50 de persoane;

sala s3 nu aibd pereti si/sau stalpi largi despartitori, ce ar putea impiedica
vizibilitatea persoanelor aflate Tn salj;

sala sa ofere unghiuri cat mai bune de vizibilitate pentru participanti;
sala sa contina suficiente scaune si mese pentru numérul de participanti estimat;
sala sd contind mese rotunde si sd permitd asezarea scaunelor n jurul acestora;

sala sa fie izolat fonic, astfel incat participantii s& nu fie deranjati de alte activititi
care au loc in imediatad apropiere;

locatia sa beneficieze de iesiri de urgentd si garderob3 cu personal instruit (o
persoana);

primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezentd, informarea si
indrumarea acestora;

asigurarea de pixuri si caiete de noti{e personalizate pentru participanti;

organizarea evenimentului cu servirea produselor alimentare pentru pauzi de
cafea;

instalatie de sonorizare — microfoane fixe si mobile si de traducere, aparate
audiovizuale, videoproiector;

prestarea momentelor artistice din cadrul evenimentului se vor efectua conform
unui program stabilit de Beneficiar si respectat intocmai de Prestatorul de
servicii desemnat castigator;

va asigura participarea la eveniment a minim 2 interpreti potrivit programului
realizat de catre Beneficiar;

va asigura punerea In scend a artistilor si succesiunea momentelor artistice
conform programului evenimentului;

asigura transportul echipamentelor si echipei tehnice necesare, a ciror costuri
vor fi suportate de Prestator

asigura realizarea a 3 (trei) roll-up-uri si 2 (doud) panouri banner personalizate in
termen de maximum 12 ore de la primirea comenzii de citre Beneficiar, cu
caracteristicile urmatcare:



o Roll-up personalizat: marime 80x200 cm, 4 culori;

o Panou banner personalizat: marime 180x200 cm, autocolant, 4 culori,
caserat pe forex 4mm.

- va asigura instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri,
bannere) la locul evenimentului;

- asigurad realizarea unui film de informare pentru evenimentul sus-mentionat n
format .mpg, cu o duratd de aproximativ 10 minute.

Propunerile tehnice care nu indeplinesc cerintele din prezentul ”Necesitati minime
obligatorii” vor fi considerate neconforme.

VI. OBLIGATIILE S| RESPONSABILITATILE OFERTANTULUI DECLARAT CASTIGATOR

- in vederea atingerii scopului general al achizitiei, prestatorul isi va desfasura
activitatea in stransa colaborare cu persoanele desemnate din cadrul Directiei
generale management a Consiliului Judetean Harghita, va participa la
consultarile pe tema specifica;

- prestatorul se obligd sd presteze serviciile la standardele cerute in prezentul
document;

- prestatorul se obligd cu 1-2 zile inainte de desfisurarea evenimentului s3 aib3 loc
& consultare preliminarg;

- prestatorul va rdspunde de execuiia la timp a obligatiilor comandate si de
calitatea serviciilor, conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

- prestatorul va realiza toate cerintele respectand si aplicand cele mai bune practici
in domeniu;

- prestatorul este responsabil pentru prestarea serviciilor de calitate, conform
cerintelor din Necesitdtile minime obligatorii.

Vii. REDACTAREA OFERTEL!

Fiecare ofertant va prezenta o singurd ofertd de pret in catalogul electronic din SEAP,
contindnd valoarea totald a achizitiei.

Oferta tehnicad privind prevederile din “Necesititi minime obligatorii” si Declaratia
privind conflictul de interese se wva ftransmite la adresa de e-mail
ciucheandrea@judetulharghita.ro inainte de termenul de depunere a ofertei in
catalogul electronic SEAP, cu mentiunea numarului ofertei din SEAP.




VIil. CRITERII DE ADJUDECARE

Va fi selectatd oferta care indeplineste toate cerintele solicitate prin prezenta si care
are pretul total cel mai scazut in lei fara TVA.

Verificat, Tntocmit,

{ Kinda Jolan Todor-Ciuche Andrea

director general adjunct consilier

-

Miercurea Ciuc, la 17 noiembrie 2017



