
ROMÁNIA 
CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA 
EDITURA HARGHITA 

De acord, kV, 
Mihály Gergő 

Nr. ínreg: "í-Oö/15.09.2021 
NECESITÁTI MINIMÉ OBLIGATORII 

pentru achizitionarea de servicii de contabilitate 

I. Autoritatea contractantá: Editura Harghita 
Date de indentificare: 
Sediu: Miercurea Ciuc, str. Tudor Vladimirescu nr. 5 
Cod de identificare fiscalá: 11527791 

II: Sursa de finantare: bugetul de venituri si cheltuieli, venituri proprii 
III. Denumirea serviciilor: Servicii de contabilitate 
IV. COD CPV: 
79211100-7 Servicii de gestionare a registrelor contabile 
79211110-0 Servicii de gestionare a salariilor 
79211120-3 Servicii de inregistrare a vanzarilor si a achizitiilor 
79211200-8 Servicii de inregistrare a declaratiilor financiare 
79200000-6 Servicii de contabilitate, servicii de audit si servicii fiscale 
V. Modalitatea de desfásurare a achizitiei: achizitie directa prin soticitare ofertá 

Reguli de publicitate: publicare pe site-ul achizitiipublice.judetulharghita.ro 
V. Obiectul achizitiei 
Servicii de contabilitate si alte servicii conexe aferente activitátii Editurii Hargita Népe 
V.l. Descrierea operatiunilorde contabilitate care urmeazá a fi efectuate: 

a) íntocmire si executie Buget de venituri si cheltuieli 
b) íntocmire situatii lunare/la solicitare a executiei bugetare 
c) Efectuarea plátilor prin virament 
d)Servicii contabilitate 

- evidenta contabilá sinteticá si analiticá (completá) 
- registrul de casá (evidenta Tncasárilor/piátilor cash) 
- registrul de bancá (evidenta Tncasárilor/plát.lor prin bancá) 
- registrul jurnal (evidenta tuturor operatiunilor desfásurate Tntr-o luná) 
- situatia analiticá cantitativ-valoricá a stocurilor (evidenta intrárilor de 

bunuri, iesirilor, stocul final, etc.)-
- evidenta clientilor-evidenta furnizorilor 
- cartea mare 
- registrul imobilizárilor (evidenta rnijloacelor tixe si calculul amortizárii) 
- asigurarea controlului financiar preventív 
- evidenta documentelor de contabilitate conform legislatiei ín vigoare 
- depunerea raportului privind plátile restante páná la data a 3 a tunii 

urmátoare 



- cel pufin 2 convorbiri/sáptámáná ín interes de serviciu 
- cel putin 5 ani de experientá ín domeniul contabilitátii unitátilor bugetare 

e) operatiuni de personal 
- calcului impozitelor si a contributiilor datorate 
- salarizare-íntocmirea statului de salarii 
- íntocmirea oricáror declaratii obligatorii pentru angajati (112, declaratia 
pentru concedii medicale, etc) 
-íntocmirea de adeverinte de sánátate pentru salariati-íntocmirea de 
adeverinte pentru obtinerea de credite bancare 
- evidenta si calcului concediilor de odihná, medicale, fára platá, etc. 

f) buget $i declaratii 
- introducerea bugetului, receptiilor, íntocmire si depunere rapoarte si situatii 
lunare, trimestriale si anuale ín sistemul national FCREXEBUG 
- urmárirea executiei bugetare si propuneri de modificare ori de cáte ori se 
impune 

g) rapoarte cátre Consiliul Judejean Harghita 
- situajia privind detalierea cheltuielilor 
- monitorizarea cheltuielilor salariale 
- raport cu íncasárile §i cheltuierile privind extrabugecul, 
- pláti restante si situatii bilant 
-íntocmirea necesarului pentru deschiderea creditelor bugetare pentru luna 
urmátoare 
- íntocmire raport COVID 19 
- colaborarea cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului 
Judetean Harghita 

f) Servicii legate de achizitii publice: 
- vizarea din punctul de vedere a íncadrarii ín prevederile bugetare a planului 
de achizitii publice; 
- vizarea din punctul de vedere a íncadrarii ín prevederile bugetare a notelor 
justificative privind valoarea achizitiilor, a contractelor ce urmeazá a fi 
íncheiate si a acteloraditionale la acestea; 
- urmárirea periodicá aíncadrárii achizitiilor ín prevederile bugetare 
aprobate; 
- urmárirea periodicá a garantiilor aferente contractelor institutie. 

h) Servicii ín legatura cu relatiile institutiei cu tertii: 
- participarea si asistarea managerului institutiei la corvtroaieie de natura 
economico-financiará efectuate de alte institutii aíe statului, 
- íntocmirea si sau consultarea ráspunsurilor la adresele primite de institutie, 
daca adresele solicitá clarificári de natura economico- financiara; 

V.2. Conditii specifice: 
a) ofertantul cástigátor va avea a doua semnáturá pentru efectuarea plátilor initiate 
de institutie. In acest sens ofertantul se va íngriji cu privire la existenta semnáturii 
obligatorii pe numele reprezentantului legal sau pe numele persoanei desemnate de 
ofertant. 
b) ofertantul va garanta prezenta fizicá la sediui achizitorului specificat la punctul I, ín 
termen maxim de 30 de minute de la solicitarea verbaiá s«u sc.'isá al achizitorului. 



c) ofertantul, pe parcursul derulárii contractului va folosi adresa de e-mail 
szekelyfold@hargitameeve.ro pus la dispozitie de achizitor. Toatá corespcndenta 
desfásurate prin adresa respectivá constituie proprietatea achizitorului. 
d) ofertantul va accepta realizarea serviciilor prin softul specializat pus la dispozitie 
de achizitor. 
e) ofertantul desemnat cástigátor accepta plata unei garantii de bűne executie avánd 
o valoare 1% din valoarea contractului íncheiat. Garantia de buná executie poate fi 
realizatá si prin contract de garantie íncheiat cu o societate de asigurare, cu 
cesionarea ín favoarea achizitorului. 

VI. Conditii de participare: 
Fiecare ofertant va depune urmátoareie acte: 
- autorizatia de expert contabil - inclusiv pentru persoana desemnatá pentru 
controlul financiar preventív 
- dovada ínregistrárii fiscale 
- copie certificat de inregistrare ORC 
- dovada inexistentei debitelor la bugetul local si de stat - in spetá, páná la semnarea 
contractului pot fi ínlocuite cu declaratie pe propria ráspundere a reprezentantului 
legal. 
- declaratia privind inexistenta situatiilor de confíict üe interese pentru 
reprezentantul legal si pentru persoana desemnatá pentru controlul financiar 
preventív. 
- oferta de pret 
- declaratia privind acceptarea conditiilor contractuale conform modeíuiui de 
contract anexat, - ín spetá ofertantii pot propune modificári aie prevederi.or 
contractuale ímpreuná cu oferta ínaintatá. 

VII. Criterii de adjudecare: 
Vor fi luate in considerare doar ofertele care au fost depuse pá na ia data de 17 
septembrie 2021, orele 16, fie fizic in plic ínchis la sediul Editurii, fie digital prin email 
•a adresa szekelyfold(5)hargitamegve.ro. si care contin toate documentele prevázute 
la punctul VI. Conditii de participare, si cel mai avantajos din purict de vedere 
economic. 

Miercurea Ciuc, la 15 septembrie 2021. 

mailto:szekelyfold@hargitameeve.ro

