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NECESITATI MINIME OBLIGATORII

privind achizitionarea serviciilor de elaborare de proiecte, altele decat pentru
lucrarile de constructie in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa
2014-2020, Axa prioritard 2 — Administratie publica si sistem judiciar accesibile si
transparente, Obiectivul Specific 2.1 — ”Introducerea de sisteme si standarde comune
in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in
concordanta cu SCAP”

I. INTRODUCERE

Necesitatile minime obligatorii fac parte integranta din documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza cadrora se elaboreaza de
catre fiecare ofertant propunerea financiara.

Il. INFORMATII GENERALE

1. Titlul : ,Serviciilor de elaborare de proiecte, altele decdt pentru lucrdrile de
constructie” Tn cadrul Programului Operational Capacitate Administrativd 2014-
2020, Axa prioritara 2 — Administratie publicd si sistem judiciar accesibile si
transparente, Obiectivul Specific 2.1 =" Introducerea de sisteme si standarde
comune in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate catre
beneficiari in concordanta cu SCAP”.

2. Motivatia si obiectivul programului:

Pentru un management performant la nivelul autoritatilor si institutiilor publice
locale, pentru cresterea transparentei, cresterea eficientei, stabilirea si
monitorizarea corectd a realizarii obiectivelor, astfel crescand calitatea serviciilor
publice furnizate cetatenilor este absolut necesara introducerea de sisteme si
standarde comune in administratia publica locald ce optimizeaza procesele
orientate citre beneficiari in concordantd cu SCAP, in vederea dezvoltirii unui



serviciu public stabil, profesionist, transparent, eficient si impartial, in interesul
cetatenilor, precum si al autoritatilor si institutiilor publice din administratia publica.

lll. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei directe 1l constituie achizitionarea serviciilor de elaborare de
proiecte, altele decat pentru lucrarile de constructie, in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Axa prioritard 2 — Administratie
publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul Specific 2.1 —
“Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publicd locald ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP”, pe care
ofertantul se obligd sa le presteze in vederea elaborarii documentatiei necesare
pentru depunerea unui proiect de finantare nerambursabila (Cerere de finantare)
respectiv in perioada de evaluare a cererii de finantare, pana la avizarea din partea
Autoritatii de Management a finantarii nerambursabile solicitate.

IV. DURATA SERVICIULUI
1. Durata de executie a serviciului:
Durata de executie se imparte in trei etape:

Etapa A — Pregdtirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incdrcarea si depunerea
acesteia in sistemul electronic My SMIS in cadrul apelului pentru proiecte.

Durata etapei A: este de |la data semnarii contractului de servicii pana la data limita
de depunere conform Ghidului solicitantului respectiv data de 24.09.2018, cu
posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management prelungeste
termenul de depunere a proiectelor.

Etapa B — Asistentd tehnicd in perioada de evaluarea de cdtre Autoritatea de
Management a aplicatiei depuse.

Durata etapei B: 90 de zile calendaristice si incepe din data depunerii/incarcarii
aplicatiei in sistemul electronic My SMIS respectiv inregistrarea acesteia la
Autoritatea de Management si se termind la data in care Autoritatea de
Management comunica incheierea procesului de evaluare a aplicatiei si
documentatiei depuse respectiv declara documentatia depusa ca fiind conforma din
punct de vedere, financiar si tehnic, cu posibilitatea de prelungire in cazul in care
Autoritatea de Management prelungeste termenul de evaluare a proiectelor.

Etapa C — Asistentd tehnicd in perioada premergdtoare incheierii Contractului de
finantare



Tn cazul in care Autoritatea de Management solicita informatii, documente
suplimentare in faza premergdtoare incheierii contractului de finantare pentru
aplicatia aprobata spre finantare, ofertantul acordd consultantd in formularea
raspunsurilor la solicitari.

Durata etapei C: 120 de zile calendaristice si incepe din data inregistrarii la
Beneficiar a adresei Autoritdtii de Management, privind aprobarea de finantare a
aplicatiei si se incheie in data inregistrdrii la Beneficiar a Contractului de finantare,
cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management
prelungeste perioada de incheiere a contractului de finantare.

2.Data de incepere: Executarea serviciului incepe dupd data semndrii de citre
ambele parti si inregistrarea la Beneficiar a Contractului de servicii.

3.Durata contractului: Durata contractului include durata prevazuta pentru executia
serviciilor solicitate, la care se adauga o perioadd de maximum 45 zile necesar3 in
vederea intocmirii documentelor privind receptia finald a serviciului respectiv
aprobarea unui Raport de activitate si restituirea garantiei de buna executie.

V.ACTIVITATI DE REALIZAT

Termen de predare a

Nr. . documentelor/perioada disponibila
Denumirea . .
crt. pentru intocmirea documentelor

exprimata in nr. zile calendaristice

1. | Etapa A - Pregatirea 24.09.2018 *
Cererii/Aplicatiei de finantare,
incarcarea si depunerea in sistemul
electronic My SMIS din cadrul
apelului pentru proiecte.

2. | Etapa B — Asistenta tehnica in 90 de zile **
perioada de evaluarea de catre
Autoritatea de Management a
Cererii/Aplicatiei de finantare |
depuse.

3. |Etapa C - Asistenta tehnica fin 120 de zile**
perioada premergdtoare fncheierii
Contractului de finantare




*cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management
prelungeste termenul de depunere a aplicatiilor de finantare;

** cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management
prelungeste termenul de evaluarea si de incheiere a contractelor de finantare.

Etapa A — Pregatirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incdrcarea si depunerea in
sistemul electronic My SMIS din cadrul apelului pentru proiecte.

Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

e Pregdteste, atunci cand se solicitd de cdtre Finantator sau alte institutii
desemnate de acesta, o scurtd descriere a proiectului, pentru a facilita
consultarea preliminara a propunerii de cdtre autoritdtile implicate in
procesul de finantare.

e La solicitarea Finantatorului sau a altor institutii desemnate de acesta,
participa, organizeaza intalniri preliminare cu acestia in scopul elaborérii
Aplicatiei.

e Informeaza persoanele desemnate de Achizitor cu privire la modul in care se
transmit informatiile tehnice, financiare, de piatd sau de altd natur3,
necesare pentru pregatirea Aplicatiei si solicitda de la persoanele desemnate
date si documente necesare pentru completarea Cererii de finantare.

e Colecteaza toate informatiile necesare pentru depunerea Aplicatiei, prin
intermediul discutiilor cu persoanele desemnate si cu persoanele de contact
ale Achizitorului, respectiv prin analiza documentatiei proiectului si, a altor
informatii si documente, furnizate de catre Achizitor.

e Elaboreaza si depune Cererea de finantare completatd, in termenul limit3 si
in conformitate cu conditiile specificate in Apelul pentru proiecte. Acesta este
un proces repetitiv pe parcursul caruia Prestatorul va pregati versiuni de
lucru ale Cererii de finantare, in scopul evaluarii si aprobarii de citre Achizitor
a versiunii finale a Cererii de finantare.

e Recomandd, la cererea Achizitorului, potentiali parteneri pentru depunerea
aplicatiei in parteneriat cu scopul obtinerii unui punctaj mai mare (daca este
cazul).

e in functie de cerintele specifice Apelului pentru proiecte, pe baza datelor
primite de la Achizitor, dezvolta, pregateste si depune analiza cost-beneficiu
si toate documentele solicitate in “Apelul pentru proiecte”.



e Ofertantul se obligd sa foloseascd datele, documentele si informatiile asa
cum sunt ele furnizate de catre Achizitor si nu se face raspunzator pentru
continutul sau realitatea datelor si informatiilor furnizate de cétre Achizitor.

e Ofertantul se angajeazd sa actioneze in conformitate cu scopurile si
interesele Achizitorului, pentru realizarea unei aplicatii complete, conform cu
regulile prezentate prin Apelul de proiecte.

e Ofertantul va utiliza limba romana pentru comunicare privind serviciile de
consultantd agreate prin prezentul contract, inclusiv pentru elaborarea si
transmiterea Aplicatiei. In cazuri speciale, Ofertantul poate agrea cu
Achizitorul o alta limbda de comunicare, costurile traducerii pentru
documentele realizate de Ofertant in scopul elabordrii unei Aplicatii in alte
limbi decat cea romana vor fi suportate de catre Achizitor.

Etapa B — Asistenta tehnica in perioada de evaluare de citre Autoritatea de
Management a aplicatiei depuse.

Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

e Asigura asistenta Achizitorului in procesul de comunicare si in relatiile cu
autoritatile implicate in procesul de finantare si de evaluare a Cererii de
finantare;

e Ofertantul este responsabil de acordarea de consultanta pentru depunerea
unei aplicatii conforme din punct de vedere administrativ, in mésura in care
primeste la termen toate datele si actele solicitate de la Achizitor.

e Acorda consultantda pentru formularea raspunsurilor la solicitdrile de
informatii suplimentare, conform serviciilor descrise in etapa A.

e Va intocmi documentatiile suplimentare solicitate in perioada de evaluare
termenele prevazute de catre Autoritatea de Management;

e Va realiza modificarile si completarile in documentatia solicitatd in termenele
prevazute de catre Autoritatea de Management in perioada de evaluare a
aplicatiei;

e Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pana la sfarsitul etapei B,
care se incheie in data la care Autoritatea de Management comunic3
Achizitorului decizia favorabilda/nefavorabila privind finantarea Aplicatiei
depuse.

Etapa C — Asistenta tehnica in perioada premergéatoare incheierii Contractului de
finantare



Ofertantul se obliga la prestarea urméatoarelor servicii:

e in cazul in care Autoritatea de Management solicita informatii, documente
suplimentare in faza premergatoare incheierii contractului de finantare
pentru aplicatia aprobata spre finantare, ofertantul acord3d consultant3 in
formularea raspunsurilor la aceste solicitari.

e Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pan3 la sfarsitul etapei C,
care se fincheie in data la care Autoritatea de Management comunici
Achizitorului decizia de incheiere sau neincheiere a contractului de finantare,
respectiv in data Thregistrarii la Beneficiar a Contractului de finantare.

Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii general valabile pentru
toate etapele mai sus mentionate:

e Ofertantul si va indeplini angajamentele si se va consulta ori de cate ori este
necesar cu persoanele de contact desemnate de citre Achizitor.

e Ofertantul isi va indeplini obligatiile in termenul limit3d stabilit in cadrul
Apelului pentru proiecte.

e Ofertantul poate informa tertii cu privire la activititile si starea realizirii
serviciilor aferente contractului, numai cu acordul scris al Achizitorului, cu
exceptia situatiilor cand sunt solicitate informatii de citre Finantator.

e Ofertantul isi va asuma integral rdspunderea pentru prejudiciile cauzate
tertilor din culpa sa pe parcursul deruldrii contractului de servicii. Achizitorul
va fi degrevat de orice responsabilitate pentru prejudiciile cauzate tertilor din
culpa Ofertantului.

e Ofertantul nu va cesiona total sau partial drepturile sau obligatiile rezultate
din prezentul contract si din anexele sale, fird acordul prealabil scris al
Achizitorului.

VI.REZULTATELE SERVICIILOR

Aplicatia/cererea de finantare pregitita si depusid/incircats in My SMIS in cadrul
apelului pentru proiecte;

Documentatiile de clarificare si completare intocmite si depuse;

Comunicatul Autoritatii de Management privind decizia de aprobare sau de
respingere a acordarii finantarii nerambursabile.

Contractul de finantare incheiat.



Vil. MODALITATi DE PLATA A SERVICIILOR PRESTATE

Contravaloarea serviciilor de consultantda se va achita in urma aprobarii
documentatiilor aferente fiecarei etape, astfel:

a) pentru Etapa A ~ 40% din pretul contractului in termen de 30 zile de la
depunerea facturii in urma incheierii procesului verbal de predare — primire a
documentatiilor aferente cererii de finantare, a documentului justificativ privind
incdrcarea aplicatiei in sistemul electronic My SMIS in cadrul acestui apel de
proiecte si in baza adresei transmisa de cdtre Autoritatea de Management POCA
2014-2010, privind Tnregistrarea depunerii documentatiilor aferente cererii de
finantare;

b) pentru Etapa B - 40% din pretul contractului in termen de 30 zile de la
depunerea facturii in baza primirii notificarii din partea Autoritdtii de
Management POCA 2014-2010, cu privire la aprobdrea finantarii, respectiv
parcurgerea cu succes a etapelor de evaluare, respectiv acceptarea
conformitatii din punct de vedere financiar si tehnic a Cererii de finantare
conform cu prevederile Ghidului solicitantului;

c) pentru Etapa C - 20% din pretul contractului in termen de 30 zile de Ia
depunerea facturii care va fi eliberatd dupd data semnérii contractului de
finantare intre Achizitor si Autoritatea de Management POCA 2014-2010,
respectiv inregistrarea acesteia la Achizitor.

VIII. Ipoteze si riscuri

e Prestatorul va tine cont de orice conditii noi, incerte in momentul intocmirii
prezentului document, referitoare la documentatia aferentd cererii de
finantare, stipulate prin Ghidul solicitantului sau legislatia subsecvent3
referitoare la Programului Operational Capacitate Administrativd 2014-2020,
Axa prioritara 2 — Administratie publicd si sistem judiciar accesibile si
transparente, Obiectivul Specific 2.1 “Introducerea de sisteme si standarde
comune in administratia publica locald ce optimizeazd procesele orientate
catre beneficiari in concordanta cu SCAP”.

e exista riscul reducerii termenului de finalizare-predare a documentatiilor
solicitate, in cazul in care Autoritatea de Management POCA 2014-2020
comunica un termen nou de depunere datoritd depunerii unui numar mare
de proiecte care poate atrage dupa sine epuizarea sursei de finantare alocat3
pentru Axa prioritara 2 — Administratie publica si sistem judiciar accesibile si
transparente, Obiectivul Specific 2.1 ”Introducerea de sisteme si standarde



comune in administratia publicad locald ce optimizeaza procesele orientate
catre beneficiari in concordanta cu SCAP”.

IX. Dispozitii finale

¢ Informatii suplimentare legate de Necesitatile minim obligatorii se pot obtine
la sediul Consiliului Judetean Harghita, Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc,
cod postal 530140, in cadrul Directiei generale management,
Compartimentul Resurse Umane (biroul 132), tel: 0266-207700, interior
1408, sau la adresa de e-mail: bartalistunde@judetulharghita.ro;

e Conditiile prevazute in prezentul document sunt minimale;

e Ofertantii pot oferi si alte conditii preconizate a fi favorabile unei bune
desfasurari a acestor servicii;

e Prezentul document va deveni anexa la Contractul de servicii de elaborare de
proiecte, altele decat pentru lucrarile de constructie in cadrul Programului
Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Axa prioritara 2 -
Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul
Specific 2.1 = "Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia
publica  localda ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in
concordantd cu SCAP”, cu scopul intocmirii unei cereri de finantare de
proiect, a analizei cost-beneficiu si a anexelor aferente.

Sz8cs-Matyas Istyan
director

intocmit,
Bartalis Tlinde
consilier

Miercurea Ciuc, zcyaugust 2018



